[bookmark: _GoBack]
МИНИСТЕРСТВО ПРИРОДНЫХ РЕСУРСОВ,
ЛЕСНОГО ХОЗЯЙСТВА И ЭКОЛОГИИ ПЕРМСКОГО КРАЯ

ПРИКАЗ
от 21 января 2026 г. N 30-01-02-26

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА МИНИСТЕРСТВА
ПРИРОДНЫХ РЕСУРСОВ, ЛЕСНОГО ХОЗЯЙСТВА И ЭКОЛОГИИ ПЕРМСКОГО
КРАЯ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
ПО УСТАНОВЛЕНИЮ ФАКТА ОТКРЫТИЯ МЕСТОРОЖДЕНИЯ
ОБЩЕРАСПРОСТРАНЕННЫХ ПОЛЕЗНЫХ ИСКОПАЕМЫХ

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 20 июля 2021 г. N 1228 "Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации", приказом Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации N 796, Федерального агентства по недропользованию N 19 от 26 октября 2021 г. "Об утверждении Порядка установления факта открытия месторождения полезных ископаемых, выдачи свидетельства об установлении факта открытия месторождения полезных ископаемых и внесения изменений в свидетельство об установлении факта открытия месторождения полезных ископаемых", Положением о Министерстве природных ресурсов, лесного хозяйства и экологии Пермского края, утвержденным постановлением Правительства Пермского края от 03 сентября 2012 г. N 756-п, приказываю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Министерства природных ресурсов, лесного хозяйства и экологии Пермского края по предоставлению государственной услуги по установлению факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых.
2. Отделу организационного и документационного обеспечения управления правового и организационного обеспечения Министерства природных ресурсов, лесного хозяйства и экологии Пермского края организовать размещение настоящего приказа на официальном сайте Министерства природных ресурсов, лесного хозяйства и экологии Пермского края в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (www.priroda.permkrai.ru), на официальном сайте губернатора и Правительства Пермского края (www.permkrai.ru), на официальном интернет-портале правовой информации (www.pravo.gov.ru).
3. Приказ вступает в силу через 10 дней после дня его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

И.о. заместителя председателя Правительства -
министра природных ресурсов, лесного
хозяйства и экологии Пермского края
Д.М.БЕЛАНОВИЧ





УТВЕРЖДЕН
приказом
Министерства природных
ресурсов, лесного хозяйства
и экологии Пермского края
от 21.01.2026 N 30-01-02-26

[bookmark: P36]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
МИНИСТЕРСТВА ПРИРОДНЫХ РЕСУРСОВ, ЛЕСНОГО ХОЗЯЙСТВА
И ЭКОЛОГИИ ПЕРМСКОГО КРАЯ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ
УСЛУГИ ПО УСТАНОВЛЕНИЮ ФАКТА ОТКРЫТИЯ МЕСТОРОЖДЕНИЯ
ОБЩЕРАСПРОСТРАНЕННЫХ ПОЛЕЗНЫХ ИСКОПАЕМЫХ

1. Общие положения

1.1. Административный регламент Министерства природных ресурсов, лесного хозяйства и экологии Пермского края (далее - Министерство) по предоставлению государственной услуги по установлению факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления государственной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по исполнению государственной услуги по установлению факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых.
1.2. Заявителями на предоставление государственной услуги (далее - заявители) являются юридические лица, созданные в соответствии с законодательством Российской Федерации, индивидуальные предприниматели, являющиеся гражданами Российской Федерации, если иное не установлено федеральными законами.
От имени заявителей при взаимодействии с Министерством могут выступать их официальные представители либо иные лица, уполномоченные заявителями и имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.3. Государственная услуга предоставляется Министерством природных ресурсов, лесного хозяйства и экологии Пермского края.
Заявитель вправе направить заявку для предоставления государственной услуги непосредственно в Министерство и через государственное бюджетное учреждение Пермского края "Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - МФЦ) с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.
1.4. Информация о местонахождении Министерства, графике работы и справочных телефонах структурных подразделений, предоставляющих государственную услугу, а также о порядке и процедуре предоставления государственной услуги предоставляется при личном обращении заявителя, с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет":
на официальном сайте Министерства (www.priroda.permkrai.ru) в разделе "О Министерстве", "Государственные услуги";
в региональной государственной информационной системе Пермского края "Реестр государственных услуг Пермского края" (далее - ГИС "Реестр Пермского края") в разделе "Установление факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых";
в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг, www.gosuslugi.ru) в разделе "Установление факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых".
Информация о местонахождении, телефонах и графиках работы филиалов и территориальных отделений МФЦ находится на официальном сайте МФЦ (www.mfc.permkrai.ru).
1.4.1. На официальном сайте Министерства, в ГИС "Реестр Пермского края", на Едином портале государственных и муниципальных услуг размещается следующая информация:
наименование и почтовый адрес Министерства;
контактные номера телефонов и адреса электронной почты сотрудников Министерства, участвующих в предоставлении государственной услуги;
график работы Министерства;
Административный регламент;
требования к заявке и перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги и представляемых заявителями в Министерство;
основания для отказа в предоставлении государственной услуги;
основания для отказа в приеме заявки, документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
порядок и сроки установления факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых и внесения изменений в свидетельство об установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых.
1.4.2. В ходе консультаций по вопросам предоставления государственной услуги при личном контакте с заявителями, по телефону, электронной почте, письменным запросам должностные лица Министерства обязаны в соответствии с поступившим запросом предоставлять информацию по следующим вопросам:
о действующих нормативных правовых актах, в соответствии с которыми производится предоставление государственной услуги;
о требованиях к заявке и перечне документов, необходимых к представлению заявителями в Министерство для предоставления государственной услуги;
о способах подачи заявки о предоставлении государственной услуги;
о сроках предоставления государственной услуги;
о размере и порядке взимания платы за предоставление государственной услуги;
об основаниях для отказа в предоставлении государственной услуги;
о месте размещения на сайте Министерства в сети Интернет информации о предоставлении государственной услуги;
об административных процедурах предоставления государственной услуги;
о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги;
о месте размещения на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
1.4.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица Министерства подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста отдела, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Иные вопросы рассматриваются Министерством только на основании соответствующего письменного обращения.
Консультации о порядке предоставления государственной услуги осуществляются бесплатно.

2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Данным стандартом описывается государственная услуга по установлению факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых.
2.2. Государственную услугу предоставляет Министерство.
Министерство не вправе требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона N 210-ФЗ;
предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами;
предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме заявки и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи заявки о предоставлении государственной услуги;
б) наличие ошибок в заявке о предоставлении государственной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме заявки и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме заявки и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Министерства, государственного служащего, работника МФЦ, работника привлекаемой МФЦ организации, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Министерства, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме заявки и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо руководителя привлекаемой МФЦ организации, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.3. Результат предоставления государственной услуги.
2.3.1. Результатом предоставления государственной услуги по установлению факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых является:
1) оформление свидетельства об установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых;
2) отказ в установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых.
2.3.2. Результатом предоставления государственной услуги по внесению изменений в свидетельство об установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых является:
1) оформление приложения к свидетельству об установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых;
2) отказ во внесении изменений в свидетельство об установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых.
2.4. Срок предоставления государственной услуги составляет 33 рабочих дня с даты поступления заявки и прилагаемых к ней документов и сведений.
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем:
[bookmark: P102]2.5.1. для установления факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых заявителем, осуществлявшим геологическое изучение недр в соответствии с лицензией на пользование недрами для геологического изучения недр, включающего поиски и оценку месторождений общераспространенных полезных ископаемых, в Министерство подается заявка, подписанная руководителем субъекта предпринимательской деятельности или иным уполномоченным руководителем заявителя лицом и заверяется печатью (при наличии), которая должна содержать:
1) сведения о заявителе, а также сведения о лице, имеющем право на подачу заявки на предоставление права пользования участком недр при установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых на участке недр пользователем недр, осуществлявшим геологическое изучение недр такого участка, для разведки и добычи полезных ископаемых открытого месторождения, в соответствии с абзацем третьим пункта 1 и абзацем четвертым пункта 4 части первой статьи 10.1 Закона Российской Федерации от 21 февраля 1992 г. N 2395-1 "О недрах" (далее - лицо, имеющее право на подачу заявки на предоставление права пользования участком недр при установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых):
[bookmark: P104]а) сведения о заявителе, в том числе для юридического лица - полное наименование, его организационно-правовая форма, адрес электронной почты (при наличии), почтовый адрес, основной государственный регистрационный номер, идентификационный номер налогоплательщика, для индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес электронной почты (при наличии), почтовый адрес, основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика;
[bookmark: P105]б) сведения о лице, имеющем право на подачу заявки на предоставление права пользования участком недр при установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых, в том числе для юридического лица - полное наименование, его организационно-правовая форма, адрес электронной почты (при наличии), почтовый адрес, основной государственный регистрационный номер, идентификационный номер налогоплательщика, для индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес электронной почты (при наличии), почтовый адрес, основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика.
Предусмотренные в настоящем подпункте лица могут совпадать, о чем указывается в заявке;
2) наименование месторождения общераспространенных полезных ископаемых, в отношении которого устанавливается факт его открытия, вид (виды) полезного ископаемого;
3) реквизиты лицензии на пользование участком недр для геологического изучения недр, включающего поиски и оценку месторождений общераспространенных полезных ископаемых, на котором открыто месторождение общераспространенных полезных ископаемых;
4) номер и дата заключения экспертизы проектной документации на осуществление геологического изучения недр, включая поиски и оценку месторождений общераспространенных полезных ископаемых, проводимой в соответствии со статьей 23.6 Закона Российской Федерации "О недрах";
5) регистрационный номер работ по геологическому изучению недр в государственном реестре работ по геологическому изучению недр, предусмотренном статьей 28 Закона Российской Федерации "О недрах", по результатам которых открыто месторождение общераспространенных полезных ископаемых;
6) реквизиты заключения государственной экспертизы запасов полезных ископаемых и подземных вод, геологической информации о предоставляемых в пользование участках недр, предусмотренной статьей 29 Закона Российской Федерации "О недрах";
7) сведения о необходимости выдачи свидетельства об установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых на бумажном носителе;
8) опись прилагаемых документов и сведений.
К заявке должны прилагаться следующие документы и сведения:
1) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо копия приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которыми такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель заявителя). В случае, если от имени заявителя действует иное лицо, заявка должна содержать также подлинник доверенности на осуществление действий от имени заявителя, заверенный печатью заявителя (при наличии) и подписанный руководителем заявителя (для юридического лица) или иным уполномоченным руководителем заявителя лицом. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
2) краткая справка об истории открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых, содержащая данные о видах и объемах проведенных работ, а также его основных геологических и экономических параметрах, отсутствии в границах открытого месторождения общераспространенных полезных ископаемых геологического объекта, на котором осуществлялась добыча полезных ископаемых, и (или) геологического объекта, образовавшегося в результате разработки месторождений полезных ископаемых (в свободной форме);
3) сведения о границах и геологических характеристиках открытого месторождения:
а) описание границ открытого месторождения общераспространенных полезных ископаемых и участка недр, предоставленного в пользование для геологического изучения недр, включающего поиски и оценку месторождений общераспространенных полезных ископаемых, на котором открыто месторождение общераспространенных полезных ископаемых, а также указание их площадей;
б) сведения о местонахождении открытого месторождения общераспространенных полезных ископаемых, близлежащий населенный пункт, муниципальное образование (муниципальные образования), субъект Российской Федерации;
в) сведения о ранее не учтенных в государственном балансе запасов полезных ископаемых и имеющих самостоятельное промышленное значение запасах полезных ископаемых открытого месторождения общераспространенных полезных ископаемых, которые квалифицированы по категориям C1 и C2;
г) карта-схема, которая должна содержать границы участка недр, предоставленного в пользование для геологического изучения недр, включающего поиски и оценку месторождений общераспространенных полезных ископаемых, на котором открыто месторождение общераспространенных полезных ископаемых, а также границы открытого месторождения общераспространенных полезных ископаемых, легенду карты-схемы.
На карте-схеме указываются географические координаты угловых точек границ месторождения, координаты центра месторождения в геодезической системе координат 2011 года (ГСК-2011), установленной постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2016 г. N 1240 "Об установлении государственных систем координат, государственной системы высот и государственной гравиметрической системы";
4) согласие лица, имеющего право на подачу заявки на предоставление права пользования участком недр при установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых, в случае если лица, указанные в подпунктах "а" и "б" подпункта 1 пункта 2.5.1 настоящего Административного регламента, не совпадают (при передаче права на подачу заявки на предоставление права пользования участком недр при установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых третьему лицу по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством);
5) документ, подтверждающий передачу права на подачу заявки на предоставление права пользования участком недр при установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых на участке недр пользователем недр, осуществлявшим геологическое изучение недр такого участка, для разведки и добычи полезных ископаемых открытого месторождения, а также передачу свидетельства, удостоверяющего такое право (в случае если лица, указанные в подпунктах "а" и "б" подпункта 1 пункта 2.5.1 настоящего Административного регламента, не совпадают).
Заявка и прилагаемые к ней документы и сведения должны быть поданы заявителем не позднее 90 календарных дней со дня утверждения заключения государственной экспертизы запасов полезных ископаемых и подземных вод, геологической информации о предоставляемых в пользование участках недр, предусмотренного статьей 29 Закона Российской Федерации "О недрах".
[bookmark: P126]2.5.2. Для внесения изменений в свидетельство об установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых заявителем в Министерство не позднее 12 месяцев с даты выдачи свидетельства об установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых подается заявка, подписанная руководителем субъекта предпринимательской деятельности или иным уполномоченным руководителем заявителя лицом и заверяется печатью (при наличии), которая должна содержать:
1) сведения о лице, которому свидетельство об установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых было передано, в том числе для юридического лица - полное наименование, его организационно-правовая форма, адрес электронной почты (при наличии), почтовый адрес, основной государственный регистрационный номер, идентификационный номер налогоплательщика, для индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес электронной почты (при наличии), почтовый адрес, основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика;
2) номер свидетельства об установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых, дата его выдачи, дата установления факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых;
3) наименование месторождения общераспространенных полезных ископаемых, в отношении которого установлен факт его открытия, вид полезного ископаемого;
4) основание передачи свидетельства об установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых.
К заявке должны прилагаться следующие документы и сведения:
1) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени лица, которому свидетельство об установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых было передано, - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо копия приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которыми такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель лица, которому свидетельство об установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых было передано). В случае, если от имени лица, которому свидетельство об установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых было передано, действует иное лицо, заявка должна содержать также подлинник доверенности на осуществление действий от имени лица, которому свидетельство об установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых было передано, заверенный его печатью (при наличии) и подписанный руководителем такого лица (для юридического лица) или иным лицом, уполномоченным руководителем лица, которому свидетельство об установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых было передано. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем лица, которому свидетельство об установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых было передано, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
2) документ, подтверждающий передачу по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством, права на подачу заявки на предоставление права пользования участком недр при установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых на участке недр пользователем недр, осуществлявшим геологическое изучение недр такого участка, для разведки и добычи полезных ископаемых открытого месторождения, а также передачу свидетельства, удостоверяющего такое право;
3) согласие лица, передавшего по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством, право на подачу заявки на предоставление права пользования участком недр при установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых на участке недр пользователем недр, осуществлявшим геологическое изучение недр такого участка, для разведки и добычи полезных ископаемых открытого месторождения, а также передавшего свидетельство, удостоверяющее такое право, выданное на бумажном носителе.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить.
Документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, не требуются.
2.7. Заявки и документы по предоставлению государственной услуги, представляются в Министерство в электронной форме с использованием регионального портала государственных и муниципальных услуг, по адресу электронной почты, указанному на официальном сайте на официальном сайте Министерства (www.priroda.permkrai.ru) в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", или почтовым отправлением, лично или через МФЦ с момента заключения соглашения о взаимодействии.
В случае подачи заявки с использованием регионального портала или по адресу электронной почты, указанному на официальном сайте Министерства (www.priroda.permkrai.ru) в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", заявка и прилагаемые к ней документы и сведения представляются в форме электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06 апреля 2011 г. N 63-ФЗ "Об электронной подписи" (далее - Федеральный закон "Об электронной подписи").
В случае подачи заявки почтовым отправлением заявка представляется на бумажном носителе с приложением к ней документов и сведений в форме электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона "Об электронной подписи", на электронном носителе (оптический диск CD или диск DVD, внешний USB-накопитель или SSD-накопитель). Поданная на бумажном носителе заявка должна быть скреплена печатью заявителя (при наличии) и подписана заявителем либо уполномоченным руководителем заявителя лицом. Все листы поданной на бумажном носителе заявки должны быть прошиты и пронумерованы.
Информация о месте приема заявок и документов, а также о месте выдачи результатов предоставления государственной услуги в Министерстве размещена в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет":
на официальном сайте Министерства (www.priroda.permkrai.ru) в разделе "О Министерстве", "Государственные услуги";
в ГИС "Реестр Пермского края" в разделе "Установление факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых";
в Едином портале государственных и муниципальных услуг, www.gosuslugi.ru, в разделе "Установление факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых".
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявки и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
2.8.1. Основанием для отказа в приеме заявки и документов по установлению факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых является несоответствие заявки требованиям пункта 2.5.1 настоящего Административного регламента.
2.8.2. Основанием для отказа в приеме заявки и документов по внесению изменений в свидетельство об установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых является несоответствие заявки требованиям пункта 2.5.2 настоящего Административного регламента.
[bookmark: P147]2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.
[bookmark: P148]2.9.1. Основаниями для отказа в установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых, являются:
1) несоответствие заявки требованиям пункта 2.5.1 настоящего Административного регламента;
2) подача заявки с нарушением пунктов 3, 7, 8 Порядка установления факта открытия месторождения полезных ископаемых, выдачи свидетельства об установлении факта открытия месторождения полезных ископаемых и внесения изменений в свидетельство об установлении факта открытия месторождения полезных ископаемых, утвержденного приказом Минприроды России от 26 октября 2021 г. N 796, Роснедр N 19 (далее - Порядок).
[bookmark: P151]2.9.2. Основаниями для отказа внесения изменений в свидетельство об установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых, являются:
1) несоответствие заявки требованиям пункта 2.5.2 настоящего Административного регламента;
2) подача заявки с нарушением пунктов 18, 21 Порядка.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги.
Основания для приостановления предоставления государственной услуги не предусмотрены.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги.
Необходимость предоставления таких услуг отсутствует.
2.12. Взимание платы за предоставление государственной услуги.
Государственная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении в Министерство или МФЦ за предоставлением государственной услуги:
2.13.1. при подаче заявки и документов - 15 минут;
2.13.2. при получении результата - 15 минут.
2.14. Регистрация заявки о предоставлении государственной услуги производится в системе электронного документооборота в день ее поступления.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга.
2.15.1. На территории, прилегающей к месторасположению Министерства, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
Для парковки специальных транспортных средств инвалидов на каждой стоянке выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места), которые не должны занимать другие транспортные средства.
2.15.2. Здание, в котором расположено Министерство, должно обеспечивать свободный доступ заявителей в помещение Министерства.
Вход в здание Министерства должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и режиме работы Министерства, осуществляющего предоставление государственной услуги.
Места предоставления государственной услуги должны соответствовать требованиям по обеспечению доступности объектов и услуг для инвалидов согласно статье 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 г. N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации".
2.15.3. Прием заявителей осуществляется в помещениях, оборудованных стульями, столами, канцелярскими принадлежностями. Помещение должно быть оборудовано информационным стендом, на котором размещены информационные листки, содержащие перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, а также образец формы заявки о предоставлении государственной услуги.
2.16. Данным стандартом устанавливаются показатели качества и доступности государственной услуги:
соблюдение сроков предоставления государственной услуги и условий ожидания приема;
своевременное и полное информирование о государственной услуге посредством форм и способов информирования, предусмотренных разделом 4 настоящего Административного регламента;
обоснованность отказов в предоставлении государственной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 2.9 настоящего Административного регламента;
соблюдение права заявителя на выбор способа подачи заявки и документов для предоставления государственной услуги;
обеспечение необходимого ресурсного обеспечения исполнения административных процедур;
предоставление государственной услуги в МФЦ осуществляется на основании соглашений, заключаемых Министерством с МФЦ.
Соответствие исполнения настоящего Административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления государственной услуги осуществляется на основе анализа практики применения Административного регламента.
Государственная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется.
2.17. Взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги:
2.17.1. при подаче заявки и документов - не более 15 минут;
2.17.2. при получении результата - не более 15 минут.
2.18. Предоставление государственной услуги в МФЦ с момента заключения соглашения о взаимодействии.
При наличии соглашения о взаимодействии, заключенного между МФЦ и Министерством, с момента вступления в силу данного соглашения о взаимодействии заявитель имеет право подать заявку и документы для предоставления государственной услуги посредством МФЦ, которые подлежат регистрации в день ее поступления.
Заявка и документы, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя для предоставления государственной услуги, поданные в Министерство или МФЦ, подлежат регистрации в день ее поступления.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1. Установление факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых.
3.1.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:
прием и регистрация заявки и прилагаемых документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
рассмотрение заявки на предмет соответствия описи входящих в ее состав документов и сведений и наличия документов и сведений, предусмотренных пунктом 2.5.1 Административного регламента;
рассмотрение заявки и прилагаемых к ней документов Комиссией по установлению факта открытия месторождений общераспространенных полезных ископаемых на территории Пермского края, созданной приказом Министерства (далее - Комиссия);
оформление и выдача заявителю результата предоставления государственной услуги.
3.1.2. Прием и регистрация заявки и прилагаемых документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
3.1.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявки и прилагаемых документов, необходимых для предоставления государственной услуги, указанных в пункте 2.5.1 настоящего Административного регламента.
3.1.2.2. Заявки и документы, поданные в Министерство либо в МФЦ, подлежат регистрации в день поступления.
Специалист Министерства, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, регистрирует заявку в системе электронного документооборота в день поступления заявки и документов передает заявку и документы в отдел геологии и лицензирования.
Прием заявки и документов в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, заключаемым между МФЦ и Министерством.
3.1.2.3. Результатом административной процедуры является отметка о регистрации заявки.
3.1.3. Рассмотрение заявки на предмет соответствия описи входящих в ее состав документов и сведений и наличия документов и сведений, предусмотренных пунктом 2.5.1 Административного регламента.
[bookmark: P203]Заявка рассматривается Министерством на предмет соответствия описи входящих в ее состав документов и сведений и наличия документов и сведений, предусмотренных пунктом 2.5.1 настоящего Административного регламента, в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации заявки.
[bookmark: P204]В случае если заявка не соответствует описи входящих в ее состав документов и сведений, и (или) в заявке отсутствуют документы и сведения, предусмотренные пунктом 2.5.1 настоящего Административного регламента, Министерство уведомляет об этом заявителя с использованием регионального портала и (или) по адресу электронной почты, указанному в заявке, и (или) почтовым отправлением по адресу, указанному в заявке, в срок, указанный в абзаце втором настоящего пункта.
В случае неустранения заявителем выявленных несоответствий, указанных в абзаце третьем настоящего пункта, в течение 10 рабочих дней со дня направления уведомления, предусмотренного абзацем третьим настоящего пункта, поступившая заявка не подлежит направлению для рассмотрения Комиссией, о чем заявитель уведомляется с использованием регионального портала и (или) по адресу электронной почты, указанному в заявке, и (или) почтовым отправлением по адресу, указанному в заявке, в срок, не превышающий 5 рабочих дней.
В случае соответствия заявки описи входящих в ее состав документов и сведений, и наличия в ее составе документов и сведений, предусмотренных пунктом 2.5.1 настоящего Административного регламента, Министерство в течение 5 рабочих дней направляет заявку и прилагаемые к ней документы и сведения для принятия решения в Комиссию.
3.1.4. Рассмотрение заявки и прилагаемых к ней документов Комиссией.
Комиссия в срок, не превышающий 15 рабочих с даты поступления заявки и прилагаемых к ней документов и сведений, рассматривает на заседании заявку и прилагаемые к ней документы и сведения.
По итогам рассмотрения заявки и прилагаемых к ней документов и сведений на основании статьи 33.1 Закона Российской Федерации "О недрах" Комиссия принимает решение:
1) об установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых при отсутствии основания для отказа в установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых, предусмотренных пунктом 2.9.1 настоящего Административного регламента;
2) об отказе в установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых при наличии основания для такого отказа, предусмотренного пунктом 2.9.1 настоящего Административного регламента.
Решение Комиссии оформляется протоколом Комиссии.
3.1.5. Оформление и выдача заявителю результата предоставления государственной услуги.
В случае отказа в установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых заявитель уведомляется Министерством о принятом решении с использованием регионального портала и (или) по адресу электронной почты, указанному в заявке, и (или) почтовым отправлением по адресу, указанному в заявке, в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.
При установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых заявителю в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решения об установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых, Министерством оформляется и выдается свидетельство об установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых.
Свидетельство об установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых оформляется в электронной форме в Федеральной государственной информационной системе "Автоматизированная система лицензирования недропользования" (далее - ФГИС "АСЛН") Министерством путем заполнения электронных форм и подписания усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, а в случае, если в заявке содержатся сведения о необходимости выдачи свидетельства об установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых на бумажном носителе, - также на бумажном носителе. Оформленное на бумажном носителе свидетельство об установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых выдается заявителю (уполномоченному представителю заявителя) лично под роспись.
3.2. Внесение изменений в свидетельство об установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых.
3.2.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:
прием и регистрация заявки и прилагаемых документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
рассмотрение заявки на предмет соответствия описи входящих в ее состав документов и сведений и наличия документов и сведений, предусмотренных пунктом 2.5.2 Административного регламента;
рассмотрение заявки и прилагаемых к ней документов Комиссией;
оформление и выдача заявителю результата предоставления государственной услуги.
3.2.2. Прием и регистрация заявки и прилагаемых документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
3.2.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявки и прилагаемых документов, необходимых для предоставления государственной услуги, указанных в пункте 2.5.2 настоящего Административного регламента.
3.2.2.2. Заявки и документы, поданные в Министерство либо в МФЦ, подлежат регистрации в соответствии с установленным порядком регистрации корреспонденции.
Специалист Министерства, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, регистрирует заявку в системе электронного документооборота в соответствии с установленным в Министерстве порядком регистрации корреспонденции и в течение 1 рабочего дня с момента поступления заявки и документов передает заявку и документы в отдел геологии и лицензирования.
Прием заявки и документов в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, заключаемым между МФЦ и Министерством.
3.2.2.3. Результатом административной процедуры является отметка о регистрации заявки.
3.2.3. Рассмотрение заявки на предмет соответствия описи входящих в ее состав документов и сведений и наличия документов и сведений, предусмотренных пунктом 2.5.2 Административного регламента.
[bookmark: P230]Заявка рассматривается Министерством на предмет соответствия описи входящих в ее состав документов и сведений и наличия документов и сведений, предусмотренных пунктом 2.5.2 настоящего Административного регламента, в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации заявки.
[bookmark: P231]В случае если заявка не соответствует описи входящих в ее состав документов и сведений, и (или) в заявке отсутствуют документы и сведения, предусмотренные пунктом 2.5.2 настоящего Административного регламента, Министерство уведомляет об этом заявителя с использованием регионального портала и (или) по адресу электронной почты, указанному в заявке, и (или) почтовым отправлением по адресу, указанному в заявке, в срок, указанный в абзаце втором настоящего пункта.
В случае неустранения заявителем выявленных несоответствий, указанных в абзаце третьем настоящего пункта, в течение 10 рабочих дней со дня направления уведомления, предусмотренного абзацем третьим настоящего пункта, поступившая заявка не подлежит направлению для рассмотрения Комиссией, о чем заявитель уведомляется с использованием регионального портала и (или) по адресу электронной почты, указанному в заявке, и (или) почтовым отправлением по адресу, указанному в заявке, в срок, не превышающий 5 рабочих дней.
В случае соответствия заявки описи входящих в ее состав документов и сведений, и наличия в ее составе документов и сведений, предусмотренных пунктом 2.5.2 настоящего Административного регламента, Министерство в течение 5 рабочих дней направляет заявку и прилагаемые к ней документы и сведения для принятия решения в Комиссию.
3.2.4. Рассмотрение заявки и прилагаемых к ней документов Комиссией.
Комиссия в срок, не превышающий 15 рабочих с даты поступления заявки и прилагаемых к ней документов и сведений, рассматривает на заседании заявку и прилагаемые к ней документы и сведения.
По итогам рассмотрения заявки и прилагаемых к ней документов и сведений Комиссия принимает решение:
1) о внесении изменений в свидетельство об установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых при отсутствии основания для отказа во внесении изменений в свидетельство об установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых, предусмотренных пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента;
2) об отказе во внесении изменений в свидетельство об установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых при наличии основания для такого отказа, предусмотренного пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента.
Решение Комиссии оформляется протоколом Комиссии.
3.2.4. Оформление и выдача заявителю результата предоставления государственной услуги.
В случае отказа во внесении изменений в свидетельство об установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых заявитель уведомляется Министерством о принятом решении с использованием регионального портала и (или) по адресу электронной почты, указанному в заявке, и (или) почтовым отправлением по адресу, указанному в заявке, в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.
В случае принятия решения о внесении изменений в свидетельство об установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня принятия решения, Министерством оформляется и выдается приложение к свидетельству об установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых.
Приложение к свидетельству об установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых оформляется в электронной форме в ФГИС "АСЛН" путем заполнения электронных форм и подписания усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, а в случае, если свидетельство об установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых выдано на бумажном носителе, - также на бумажном носителе. Оформленное на бумажном носителе приложение к свидетельству об установлении факта открытия месторождения общераспространенных полезных ископаемых выдается лицу, которому такое свидетельство было передано (его уполномоченному представителю), лично под роспись.

[bookmark: P245]4. Способы информирования заявителя об изменении статуса
рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги

4.1. В любое время с момента приема заявки, документов заявитель имеет право на получение сведений о рассмотрении заявки при помощи телефона, сети Интернет, электронной почты, посредством личного посещения, а также через МФЦ.
Информирование заявителя о ходе предоставления государственной услуги осуществляется специалистом отдела геологии и лицензирования Министерства и секретарем Комиссии по установлению факта открытия месторождений общераспространенных полезных ископаемых на территории Пермского края, утвержденной приказом Министерства:
при личном контакте с заявителем, посредством телефонной связи - немедленно;
посредством электронной почты или через сайт Министерства (страница "вопрос-ответ") - в течение 5 рабочих дней с момента получения запроса.
4.2. Заявителю предоставляются сведения об этапе (административной процедуре) предоставления государственной услуги в отношении представленных им заявки и документов, об итогах рассмотрения заявки и документов, о принятом решении по предоставлению государственной услуги или об отказе в предоставлении государственной услуги, о сроках подготовки и выдачи результата предоставления государственной услуги и возможных способах его получения.



